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MAPEAMENTO DOS PROCESSOS
PROCURADORIA
ATUACAO JUDICIAL

1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO

Nome: Atuagdo em ambito Jjudicial da Procuradoria

Area Responsavel: Procuradoria do IPREMB

Tipo: Processo F inalistico &

Sistema: Sistema de Controle Processos / PJe / e-Proc / Themis / TIMG

2. OBJETIVO

3. ESCOPO

*  Recebimento e triagem de citagdes, intimacées e demandas Judiciais;
* Cadastramento e distribuicdo dos processos judiciais;
*  Solicitagdo e recebimento de subsidios administrativos;

* Elaborago e protocolo de pecas processuais (contestagdes, Tecursos, contrarrazses,
embargos, peticses avulsas);

* Controle e monitoramento de prazos processuais;
* Analise e acompanhamento do cumprimento de decisdes judiciais;
. Comunicagéo de decisges relevantes a Presidéncia e aos setores administrativos;

* Encerramento, registro do resultado e arquivamento dos processos.

4. ENTRADAS E SAIDAS

Entradas:

4.1. Citagdes, intimagdes e oficios Judiciais recebidos pela Procuradoria do IPREMB;

4.2.Processos distribuidos pelo PJe ou outros sistemas judiciais eletrdnicos;
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4.3.Subsidios administrativos fornecidos pelos setores internos (fichas funcionais, laudos,
pareceres técnicos, comprovantes de pagarnento);
4.4.Decisoes judiciais (liminares, tutelas de urgéncia, sentengas € acordaos);

4.5.Jurisprudéncia e legislag@o aplicavel a matéria discutida.

Saidas:

4.6. Processos cadastrados € distribuidos no sistema de controle da Procuradoria;

4.7.Pecas processuais elaboradas € protocoladas no Ple;

4.8.Encaminhamentos formais aos setores administrativos para cumprimento de decisdes
judiciais;

4.9.Comunicagdes a Presidéncia sobre decisbes relevantes;

4.10. Planilha de inventario processual atualizada (processos €m andamento, arquivados €
extintos);

4.11. Relatorios periodicos de contencioso judicial.

5. FLUXO DO PROCESSO (VISAO MACRO)

5.1. Recebimento da citagio, intimagao ou demanda judicial;
5.2. Cadastramento do processo;

5.3, Distribuigéo ao procurador responsavel;

5.4. Solicitagdo de subsidios administrativos (quando necessario);
5.5. Elaborag#o da peca processual;

5.6. Protocolo da pega no Ple;

5.7. Monitoramento © acompanhamento processual;

5.8. Analise e cumprimento de decisdes judiciais;

5.9, Encerramento, registro © arquivamento.
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6. DESCRICAQ DAS ETAPAS
N°  ETAPA DESCRICAO
1 ~ Recebimento da Recepeso  da comunicagfo  judicia
citagdo, intimacgo (citagdo, intimag#o, oficio ou
ou demanda distribuicdo de processo) pelo IPREMB,
Jjudicial. com identiﬁcagﬁo da matéria e do prazo
processual aplicdve].
2 Cadastramento g, Registro do processo no sistema de
processo controle  processual adotado pela
Procuradoria, ¢om  preenchimento dog
dados identiﬁcadores: nimero,
insténcia, matéria, brazo, procurador
reésponsavel e colaborar incumbido.
3 Distribuicso ao  Atribuicdo do processo ao procurador
' procurador competente, conforme g matéria e g
responsavel defini¢do prévia da equipe.
4 Solicitacso de  Quando necessdrio,  encaminhamento
subsidios formal a0 getor administrativo
* administrativog competente  solicitando documentos,

5 Elaborago da peca
processual

6 | Protocolo da peca
no Ple

7 Monitoramento e
acompanhamento
- processual

fichas funcionais, laudos, comprovantes
Ou pareceres técnicos para subsidiar a
defesa.

Analise  dos autos, pesquisa de

Jurisprudéncia (TIMG, STJ, STF) e
elaboragdio da defesa Judicial cabivel:
contestacéo, recurso, contrarrazdes,
embargos de declaragfio, petigéo avulsa,
entre outras.

Protbéolo da peca processual no sistema
PJe dentro do prazo legal.

Verificagfio periddica dos andamentos
processuais no Ple; atualizagdo do
sistema de controle interno; conferencia
didria dos prazos em aberto.

1 G357 TB2I8
313594.-5380
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Procuradoria
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Procuradoria

Procuradoria

Procuradoria

//
/

v

fpremb.mg.gov‘br

/




ceu futuro, nossa missao

% Praga José Lino da Silva, 4k
‘ Brasiléia | Betim MG | 32

mr%mb.mg.gov.br

£00-30 %1 35957828
‘ 71 3594-5380

8 Analise e Leitura © interpretagdo da deciséo Procuradoria [

cumprimento de judicial (liminar, tutela de urgéncia, Setores

decisdes judicials sentenca Ou acorddo); encaminhamento Administrativos /
formal ao setor responsavel ~ com Presidéncia

indicacdo dos prazos; acompanhamento
do  cumprimento; avaliagdo  do
cabimento de recurso.

9 Comunicacdo de Comunicagdo formal a Presidéncia das Procuradoria

decisdes relevantes decisbes que demandem ato de gestéo,
a Presidéncia aprovagdo de acordo ou impacto
financeiro € {nstitucional relevante.

7. INTERFACES DO PROCESSO

7.1. Procuradoria do [PREMB;

7 .2.Presidéncia do IPREMB;

7.3.Setores Administrativos do IPREMB (Beneficios, Administrativo,
Contabilidade, Protocolo, Crédito a0 Servidor);

7.4 Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais (TIMG);

7.5.Superior T ribunal de Justi¢a (STh;

7.6.Supremo T ribunal Federal (STF);

7.7 Prefeitura Municipal de Betim (Procuradoria—Geral do Municipio);

7.8.Advogados € procuradores da parte contréria.

8. RISCOS IDENTIFICADOS

8.1. Perda de prazo processual;

8.2.Auséncia de uniformidade nas teses juridicas adotadas;
8.3.Decisdes desfavoraveis por insuficiéncia de documentos Ou provas;
8.4.Descumprimento de ordem judicial sem adogdo de providencias;
8.5.Condenacdes indevidas por auséneia de contestagdo ou recurso;

8.6.Falha na comunicagao interna sobre decisdes relevantes.

9. CONTROLES EXISTENTES

Financeiro,
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9.1.Evidéncias:

*  Pecas protocoladas e registros no PJe;

* Planilha ou sistema de controle de prazos;
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Mitigacio

Controle de Prazos com datas antecipadas
(minimo 2 dias uteis) e roting de
conferencia digria no PJe.

Protocolo formaj de repasse de Intimagges e
imediata  gq procurador
responsave],

Padronizag:éo de pecas e alinhamento
periddico entre a equipe da Procuradoria.

Solicitagio antecipada e subsidios
administrativos a0 Setor competente, com
indicagdo de prazo de resposta,

Comunicagso imediata ao setor responsdve]

de ciéncia e das

Acompanhamento sistematico da pauta de
audiéncias e dogs andamentos processuais no

| Ple.

* Protocolos de solicitagdo e recebimento de subsidios administrativos;

10. INDICADORES DE DESEMPENHO

Planilha de inventario processual (processos em andamento, arquivados e extintos).

10.1. Percentual de prazos processuais cumpridos dentro do prazo legal;

10.2.Numero de processos com decisdes favordveis ao IPREMB no periodo;

10.3.Quantidade de pegas protocoladas por periodo;

10.4.Ntmero de processos encerrados no periodo;
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10.5.Acolhimento de teses defensivas utilizadas;

10.6.Auséncia de condenagdes decorrentes de perda de prazo Ou falta de manifestagdo.

Evidéncias:
10.7. Relatorios do sistema de controle processual;
10.8.Dados extraidos do PJe;
10.9.Planilha de inventario processual;
10.10. Arquivamento de decisdes favoraveis;

10.11. Retorno de honorarios sucumbenciais a Procuradoria Municipal

10.12. Relatorios periodicos.

11. CLASSIFICACAO DO PROCESSO

Cadeia de valor: Finalistico
Criticidade: Muito Alta
Impacto: Institucional, juridico, financeiro € reputacional.

12 FLUXOGRAMA

ipremb.mg,gov.br
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CARLOS MAGNO DE ASSIS DUTRA
Procurador Adjunto - OAB/MG 111.538
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ALICIO UMBELINO DA SILVA FILHO
Presidente do IPREMB
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